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PROJEKT UMOWY
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zawarta W dniu ...ceceeecveceeeeceeeeecseenenes pomiedzy:

Miastem Stupsk z siedziba w Stupsku przy ul. Plac Zwyciestwa 3, NIP: 839-10-05-507,
REGON:
770979625, reprezentowanym przez:

FEPIrEZENTOWANG, PIZEZ:....uiierurieriressrressrissssrosssnsssssossssosssssssssosssssssssossssossssossssossssssassossss o s sssssssssossssssssses s .

zwana dalej Wykonawca

1)

§1.

Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest:
udzielenie dostepu do programu do obstugi procesu naboru do przedszkoli, szkot
podstawowych oraz ponadpodstawowych, powigzanego z systemem ewidencji
dzieci/uczniow spetniajacych obowiazek szkolny i nauki, zwanego dalej programem;
swiadczenie biezacej pomocy technicznej dla uzytkownikéw aplikacji;
wykonanie szkolen;
zabezpieczenie i biezaca archiwizacja gromadzonych danych. Wykonawca
zobowiaze sie do codziennego zabezpieczania i archiwizowania zgromadzonych
danych.

Szczegotowy opis przedmiotu umowy stanowi Zatacznik nr 1 do umowy.



§ 2.

Oswiadczenia i zobowiazania Stron

. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze oraz kwalifikacje niezbedne

do wykonania niniejszej umowy w sposob zgodny z jej postanowieniami oraz
z zachowaniem nalezytej starannosci.
Wykonawca oswiadcza, ze jest uprawniony do udzielenia dostepu do programu

na zasadach okreslonych w niniejszej umowie.

. Wykonawca gwarantuje, ze program jest pozbawiony wad prawnych a korzystanie

Z niego nie bedzie skutkowad naruszeniem jakichkolwiek praw oséb trzecich.
Wykonawca oswiadcza, ze bedzie realizowat niniejsza umowe z udziatem/bez

udziatu podwykonawcow .

. Wykonawca odpowiada za dziatania lub zaniechania podwykonawcow, jak

za wtasne.

Strony zobowiazuja sie do wspotdziatania w celu realizacji niniejszej umowy,
w szczegolnosci zobowiazane sg do przekazywania wszelkich informacji, ktore maja
lub moga mie¢ znaczenie dla jej prawidtowego wykonania.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do zgtaszania zmian w ilosci i rodzaju placowek
wskazanych w zataczniku nr 2 do umowy. Zmiana nie wymaga podpisania aneksu do
umowy i jest skuteczna od chwili poinformowania o powyzszym fakcie druga strone

w formie pisemnej.

§ 3.

Warunki udzielenia dostepu

. Wykonawca udziela Zamawiajacemu bez ograniczen terytorialnych dostepu

do programu na nastepujacych polach eksploatacji:

uzytkowania przez osoby upowaznione w przedszkolach i szkotach prowadzonych
przez miasto Stupsk, o ktéorych mowa w zataczniku nr 2 do niniejszej umowy,
a takze pracownikow Wydziatu Edukacji Urzedu Miejskiego w Stupsku zgodnie
z warunkami udzielonego dostepu;

uzywania programu, przez co rozumie sie uruchamianie, wyswietlanie, uzyskiwanie
dostepu, wprowadzanie danych, zmienianie i usuwanie danych, przegladanie
danych, drukowanie raportow;

udostepniania programu w ten sposob, aby kazda osoba upowazniona

w przedszkolach i szkotach, a takze w Wydziale Edukacji Urzedu Miejskiego
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w Stupsku, mogta mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie
wybranym.

Dostep, o ktérym mowa w ust. 1 zostaje udzielony w terminie od 23 marca 2026 r.
do 31 grudnia 2026 r. Obejmuje on kazda, udostepniong w tym czasie aktualizacje

programu.

§ 4.

Termin realizacji

Wykonawca zobowiazuje sie do:

1)
2)

3)

4)

3.

1)
2)

uruchomienia programu, w terminie do 23 marca 2026 r.;

zapewnienia funkcjonowania programu, od 23 marca 2026 r. do 31 grudnia 2026
r.;

przeprowadzenie szkolen z zakresu postugiwania sie programem, w terminie

co najmniej 10 dni przed rozpoczeciem rekrutacji okreslonej przez jednostke
samorzadu terytorialnego, zwanga dalej JST lub Pomorskiego Kuratora Oswiaty;
$wiadczenia pomocy technicznej i aktualizacji programu, od uruchomienia

programu do 31 grudnia 2026 r.

§5.

Szkolenia

. Wykonawca zobowiazuje sie do przygotowania i przeprowadzenia szkolen

(w siedzibie Zamawiajacego) lub on-line oraz przygotowania i dostarczenia
materiatow szkoleniowych dla oséb wskazanych przez Zamawiajacego i niezbednych
do samodzielnej obstugi oraz administracji Programem. Wykonawca zobowigzuje sie
w szczegolnosci do przygotowania i przeprowadzenia szkolen w terminie
co najmniej 10 dni przed rozpoczeciem rekrutacji okreslonej przez JST lub
Pomorskiego Kuratora Oswiaty oraz przygotowania niezbednych materiatow
szkoleniowych. O formie przeprowadzenia szkolen (stacjonarne/on-line) decyduje
Zamawiajacy.

Szkolenia zostana przeprowadzone dla pracownikéw Wydziatu Edukacji
i pracownikow jednostek oswiatowych w trzech grupach po 20 oséb. O formie
przeprowadzenia szkolen (stacjonarne/on-line) decyduje Zamawiajacy.
Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

udostepnienia sali szkoleniowej;

wytypowania osob, ktore beda uczestniczyty w szkoleniach.



§ 6.

Procedura odbioru

. Wykonanie przedmiotu niniejszej umowy zostanie potwierdzone protokotem odbioru

sporzadzonym w dwoch egzemplarzach, dla kazdej ze Stron. Protokoty musza by¢
podpisane przez obie Strony i zawierad stwierdzenie, ze Zamawiajacy przyjmuje
przedmiot odbioru bez zastrzezen.

Dla unikniecia watpliwosci interpretacyjnych Strony postanawiaja, ze warunkiem
dokonania odbioru jest:

zgodnos$¢ z niniejsza umowa (W tym z odpowiednimi zatacznikami do niej)
wykonanego przez Wykonawce przedmiotu umowy;

przekazanie kodow dostepowych do programu odpowiednio upowaznionym osobom
w jednostkach oswiatowych i pracownikom Wydziatu Edukacji.

Strony moga dokona¢ odbioru warunkowego. Odbior taki zostanie wykonany jedynie
wowczas, gdy Zamawiajacy uzna, ze wystepujace uchybienia pozwalaja na
poprawne korzystanie z programu i moga by¢ wykonane w pozniejszym, wskazanym
w warunkowym protokole odbioru terminie. Jezeli w toku ponownej procedury
odbidr zostanie dokonany, za dzien odbioru uznaje sie dzien podpisania protokotu

odbioru ostatecznego.

§7.
Osoby do kontaktu
Osoba upowazniong do kontaktow w zwiazku z realizacja niniejszej umowy:

po stronie ZamawiajaCego jJeSt ..urvrrevevenvenerenrennens (=] DRSO , e-mail:

Strony zgodnie oswiadczaja, ze zmiana oséb, o ktérych mowa w ust. 1 nie wymaga
podpisania aneksu do umowy i jest skuteczna od chwili poinformowania o

powyzszym fakcie druga Strone w formie pisemnej.

§ 8.
Wynagrodzenie
Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
W KWOCI€..ueererreerereeennenenns . Zt brutto (stownie: ... ).
Wykonawca w ramach naleznego wynagrodzenia na podstawie niniejszej umowy,

zobowiazuje sie do wprowadzenia zmian do programu w zwiazku ze zmianami



obowiazujacych przepisow prawa krajowego lub przepisow prawa lokalnego

w terminie ... dniowym liczonym od dnia publikacji zmian odpowiednio

w Dzienniku Ustaw lub w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego (zgodnie

ze ztozong oferta).

Ptatnosc zostanie dokonana na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT.

4. Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawiania faktur VAT bez jego podpisu.

. Wykonawca wystawi fakture VAT na Miasto Stupsk, Plac Zwyciestwa 3, 76-200
Stupsk, NIP 839-10-05-507.

6. Zaptata wynagrodzenia nastapi w terminie 14 dni od daty otrzymania przez

Zamawiajacego faktury.

7. Ptatnosc za fakture realizowana bedzie z zastosowaniem mechanizmu podzielonej

ptatnosci (split payment).

Wykonawca oswiadcza, ze konto bankowe zostato wskazane w zgtoszeniu

identyfikacyjnym lub zgtoszeniu aktualizacyjnym ztozonym przez Wykonawce

do naczelnika wtasciwego Urzedu Skarbowego i znajduje sie na tzw. ,biatej liscie

podatnikow VAT”, o ktorej mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r.

o podatku od towardw i ustug. Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze rachunek wskazany

przez Wykonawce na fakturze nie znajduje sie na tzw. ,biatej liScie podatnikow

VAT”, Zamawiajacy wstrzyma sie z dokonaniem zaptaty za prawidtowa realizacje

przedmiotu umowy do czasu wskazania innego rachunku przez Wykonawce, ktory

bedzie umieszczony na przedmiotowej liscie.

Za date ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

W razie opoznienia zaptaty wynagrodzenia za przedmiot umowy, Zamawiajacy

zobowiazany jest do zaptaty ustawowych odsetek.

§9.
Waloryzacja wynagrodzenia w przypadku zmiany ceny materiatéw lub kosztow
realizacji zamoéwienia

. Stosownie do tresci art. 439 ust. 1 i 2 ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje
mozliwos¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia w przypadkach zmiany ceny przedmiotu
umowy lub kosztéw zwiazanych z realizacjg Umowy.

Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy z powodu, o ktérym mowa w ust.1, dokonywana
jest na pisemny wniosek Wykonawcy. Wniosek winien zawieraé wyczerpujace
uzasadnienie i wskazanie podstaw prawnych oraz doktadne wyliczenie kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie Umowy. Wykonawca zobowiazuje sie

wykaza¢ zwigzek pomiedzy wnioskowang kwota podwyzszenia wynagrodzenia



3)

a wptywem zmiany na koszt realizacji przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1.
Wniosek moze obejmowac jedynie dodatkowe koszty realizacji Umowy, ktére
Wykonawca obowiazkowo ponosi w zwiazku ze zmiang kosztow realizacji

przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1.

. Strony ustalaja, ze uprawnienie Stron do zadania zmiany wynagrodzenia z powodu

zmiany ceny przedmiotu umowy lub kosztow zwigzanych z realizacjag Umowy
powstaje dopiero, kiedy wskaznik wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych
ogtaszany w komunikacie Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego wzrosnie
w stosunku do poprzedniego wskaznika kwartalnego wiecej niz 5%.

Zmiana wynagrodzenia z powodu, o ktorym mowa w ust. 1 moze zosta¢ dokonana,
jedynie w przypadku, gdy wzrost cen przedmiotu umowy lub kosztow
ma rzeczywisty wptyw na koszt realizacji Umowy, co Strona wnioskujaca

zobowiazana jest wykazac, przedstawiajac stosowne dokumenty.

. Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1 mogga nastapi¢ po uptywie 6 miesiecy od dnia

zawarcia Umowy. Kolejne zmiany moga nastapi¢ nie wczesniej niz po uptywie 3
miesiecy od dnia dokonania poprzedniej zmiany.

Maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia (sumy zmian wynagrodzenia w toku

Umowy), z powodu zmiany ceny materiatow lub kosztow Umowy nie moze

przekroczy¢ 20% wynagrodzenia brutto Wykonawcy ustalonego w Umowie przed

pierwsza zmiana.

§ 10.

Kary umowne i odpowiedzialno$¢

. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci:

20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 8 ust. 1 w przypadku odstapienia
od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych wytacznie po stronie
Wykonawcy;

1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 8 ust. 1 za kazdy dzien zwtoki
w wykonaniu przedmiotu zamoéwienia w stosunku do terminow okreslonych w § 4
umowy;

1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 8 ust. 1 za kazdy dzien zwtoki
w wykonaniu pomocy technicznej programu w stosunku do terminu okreslonego
w ust. 2 pkt 1 lit. e i f zatacznika nr 1 do umowy;

1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 8 ust 1 umowy za kazdy rozpoczety dzien
zwtoki w wykonaniu aktualizacji w stosunku do terminu okreslonego w ust. 2. pkt 2

zatacznika nr 1 do umowy.



2. taczna maksymalna wysokos¢ kar umownych, nie moze przekroczy¢ 25 %
wynagrodzenia brutto wskazanego w § 8 ust 1.

3. Zamawiajacy moze dochodzic na zasadach ogdlnych odszkodowania
przewyzszajacego wszelkie zastrzezone w Umowie kary umowne, do wysokosci
faktycznie poniesionej szkody.

4. Kary umowne, o ktorych mowa w ust. 1, Wykonawca zaptaci na wskazany przez
Zamawiajacego rachunek bankowy przelewem, w terminie do 30 dni
kalendarzowych, liczac od dnia doreczenia przez Zamawiajacego zadania zaptaty
kary umownej.

5. Zaptata kary umownej za zwtoke nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku dalszej
realizacji umowy, jak rowniez z zadnych innych zobowigzan umownych.

6. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng za odstgpienie od Umowy z winy
Zamawiajacego w wysokosci 5 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 8 ust 1.
Kara umowna nie dotyczy sytuacji okreslonych w art. 456 ustawy Pzp oraz w § 10

ust. 1 pkt 1 Umowy.

§11.
Serwis

1. W ramach realizacji umowy Zamawiajacy nabywa prawo do Kkorzystania
za posrednictwem telefonu lub poczty elektronicznej z podstawowych ustug
serwisowych.

2. Wykaz ustug serwisowych zawiera zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

Z ustug serwisowych Zamawiajacy korzysta:

1) w dni robocze (za wyjatkiem sobot i dni ustawowo wolnych od pracy), w godzinach
od 8:00 do 16:00, pod numerem telefonu .........coeeeeeevereererennes ;

2) droga mailowa pod adresSem .......cceveeeveerecenenseens . w dni robocze (za wyjatkiem
sobot i dni ustawowo wolnych od pracy), w godzinach od 8:00 do 16:00;

3) ustugi serwisowe nie obejmuja nauki postugiwania si¢ programem, nie sa tozsame
z ustugami pomocy w jego wdrozeniu, a takze nie obejmuja porad prawnych.

4. Ujawnione podczas eksploatacji programu btedy (czyli wady programu, ktére nie
uniemozliwiajg korzystanie z podstawowych funkcji Systemu, ale polegaja
na ograniczeniu w korzystaniu z jednej badz kilku jego funkcji) zostang
usuniete w ciagu 48 godzin od momentu pisemnego lub mailowego zgtoszenia

na adres poczty elektronicznej WYKONawWCy —  ceveevcneererrenenneessessesseessessessessssessenes



1.

1)

2)

§12.

Gwarancja

. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia naleznego Wykonawcy na podstawie

niniejszej umowy, udziela Zamawiajacemu gwarancji na program na okres trwania
umowy, wskazany w § 4 pkt. 2.

W okresie gwarancji, Wykonawca zobowiazuje sie do:

usuwania wad, dokonywania napraw;

aktualizacji programu w zakresie wynikajacym ze zmieniajacych sie przepisow

prawa.

. W celu prawidtowego wykonania gwarancji Wykonawca zobowiazany bedzie:

umozliwi¢ zgtaszanie wad za posrednictwem programu;
udostepnic¢ adres e-mail dedykowany zgtaszaniu za jego posrednictwem informacji o

wadach.

§13.
Rozwigzanie Umowy
W przypadku opo6znienia Wykonawcy w uruchomieniu Programu, przekraczajacej
14 dni, Zamawiajacy uprawniony jest do odstapienia od Umowy w ciagu kolejnych
14 dni.

. Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w trybie

natychmiastowym w sytuacji, gdy:

wykonawca podlega lub podlegat wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania
wspierania agresji na Ukrainie oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U. z 2025 r. poz. 514) oraz art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) Nr 8333/2014
z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkow ograniczajacych w zwigzku
Z dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (Dz.U. UE nr L 229 z 31
lipca 2014 r., st. 1 z p6zniejszymi zmianami);

Wykonawca w chwili zawarcia Umowy podlegat wykluczeniu na podstawie art. 108
ustawy Pzp - wowczas Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kare umowna w wysokosci

okreslonej w § 10 ust. 1 pkt 1 Umowy.

. Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku

razacego naruszenia Umowy przez Wykonawce, pod warunkiem uprzedniego
wezwania Wykonawcy do usuniecia naruszen, wyznaczeniu mu w tym celu
dodatkowego terminu, nie krotszego niz 3 dni robocze i bezskutecznego uptywu

tego terminu.



4. Oswiadczenie o rozwiazaniu lub odstapieniu od Umowy wymaga formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci i powinno zawiera¢ uzasadnienie oraz sposob wzajemnych
rozliczen wraz z pokryciem wszystkich kosztow, jakie poniosta strona
nieodpowiadajaca za odstapienie od umowy lub rozwigzania umowy. Oswiadczenie
o odstapieniu od umowy lub rozwigzania umowy winno byc przekazane pismem za
pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe lub bezposrednio drugiej stronie lub w formie

elektronicznej z podpisem elektronicznym.

§ 14,
Przetwarzanie danych osobowych
Strony zgodnie potwierdzaja, ze w przypadku gdy realizacja niniejszej umowy wigzac
sie bedzie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, Wykonawca zobowiazuje
sie zawrze¢ odrebne umowy o powierzeniu przetwarzania danych z kazda z jednostek

oswiatowych wskazanych w zataczniku nr 2 do niniejszej umowy.

§15.
Postanowienia kofncowe

1. Wykonawca nie moze przenies¢ praw lub obowiazkdow wynikajacych z niniejszej
umowy na osobe trzecig bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Wszelkie zmiany umowy musza by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

3. Spory wynikajace ze stosowania umowy poddane beda pod rozstrzygniecie sadowi
wtasciwemu ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

4. Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym trzy dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

5. W sprawach nieuregulowanych w umowie maja zastosowanie przepisy prawa
polskiego, w szczegolnosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U.
z 2025 poz. 1071 z pozn. zm.), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2025 poz. 24 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pozn.

zm.).



Zataczniki do umowy:

- Opis Przedmiotu Zamowienia - Zatgcznik nr 1
- Wykaz szkot i placowek oswiatowych - Zatacznik nr 2

- Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych - Zatacznik nr 3

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatacznik nr 2 do umowy

Wykaz szkot i placowek oswiatowych

Lp.

Nazwa szkoty/placowki

Adres

Przedszkole Miejskie nr 1 ,,Zaczarowany Ogrod”

Jana Kilinskiego 32

2 |Przedszkole Miejskie nr 2 ,,Zamkowy Ogrod” Zamkowa 6

3 |Przedszkole Miejskie nr 3 ,,Bursztynowa Wrézka” Zygmunta Augusta 62a

4 |Przedszkole Miejskie nr 4 ,Krélestwo Skrzatow” Witolda Lutostawskiego 6
5 |Przedszkole Miejskie nr 5 ,Wesota Pigteczka” Juliana Niemcewicza 9

6 |Przedszkole Miejskie nr 6 ,,Kasztanowy Domek” Wandy 3

7 |Przedszkole Miejskie nr 7 ,,Kolorowe Kredki” Wilenska 2

8 ;r;erg(sl)ilj,?le Miejskie Integracyjne nr 8 ,,Zamek Wiatraczna 10

9 |Przedszkole Miejskie nr 9 ,,Akademia Usmiechu” Sportowa 10

10 |Przedszkole Miejskie nr 10 ,Swiat Fantazji” Zygmunta Augusta 10

11 |Przedszkole Miejskie nr 11 ,,Calineczka” Kosynieréow Gd. 6

12 |Przedszkole Miejskie nr 12 ,,Niezapominajka” Stawienska 2

13 |Przedszkole Miejskie nr 15 ,,Kolorowy Wiatraczek” Wiatraczna 6

14 |Przedszkole Miejskie nr 19 ,,Stupskiego Chtopczyka” Cypriana Kamila Norwida 4
15 |Przedszkole Miejskie nr 23 ,,Promyczek” Wazow 1a

16 :Z(;ceizzr;&e Miejskie nr 24 , Stupski Niedzwiadek 3-go Maja 15

17 |Przedszkole Miejskie nr 25 ,,Kubus$ Puchatek” 5&:&::2;2 \I:/ich '

18 |Przedszkole Miejskie nr 31 ,,Bajkowa Kraina” Wincentego Witosa 1




Przedszkole Miejskie Integracyjne nr 32 ,, Teczowa

19 o Kasztanowa 1
Dolina
20 |Szkota Podstawowa nr 1 im. Henryka Sienkiewicza Witolda Lutostawskiego 23
21 |Szkota Podstawowa nr 2 im. Tadeusza Kosciuszki Henryka Poboznego 2
22 |Szkota Podstawowa nr 3 im. Janusza Korczaka Stefana Banacha 5
)3 Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 4 Stanistawa Leszczynhskiego
im. Gustawa Morcinka 17
Zespot Szkolno-Przedszkolny w tym:
- Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 5
24 Hubalczykow 7
im. Gryfitow
- Przedszkole Miejskie nr 21 ,,Gryfickie Smyki”
25 |Szkota Podstawowa nr 6 im. L. Warynskiego Stefana Starzynskiego 6
26 |Szkota Podstawowa nr 8 im. Zotnierzy Armii Krajowej Artura Grottgera 10a
27 Szkota Podstawowa nr 9 im. kmdra por. Stanistawa Stanistawa Matachowskiego
Hryniewieckiego 9
Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 10
28 Orlat Lwowskich 1a
im. Polonii
29 |Szkota Podstawowa nr 11 im. Mikotaja Kopernika Prof. Lotha 3
30 |l Liceum Ogolnoksztatcace im. Bolestawa Krzywoustego |Szarych Szeregow 15
31 |l Liceum Ogolnoksztatcace im. Adama Mickiewicza Adama Mickiewicza 32
Zespot Szkot Ogodlnoksztatcacych w tym:
2 | Szkota Podstawowa nr 16 z Oddziatami Sportowymi Marii Zaborowskiej 2
- IV Liceum Ogolnoksztatcace im. Krzysztofa Kamila
Baczynskiego
33 |V Liceum Ogélnoksztatcace im. Zbigniewa Herberta Deotymy 15a
34 |Zespot Szkot Ekonomicznych im. Stanistawa Staszica Sobieskiego 3




35

Zespot Szkot Technicznych

Karola Szymanowskiego 5

36

Zespot Szkot Budowlanych i Ksztatcenia Ustawicznego
im. Kazimierza Wielkiego

Krolowej Jadwigi 3

37

Zespot Szkot ,,Elektryk” im. Noblistow Polskich

Szczecinska 60

38

Zespot Szkot Mechanicznych i Logistycznych im.
Tadeusza Tanskiego

Mieczystawa
Niedziatkowskiego 2




Zatacznik nr 3 do umowy

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta W dniu ...eececeeeveerecneseenens pomiedzy:

................................................ zwanym(-na) w dalszej czesci Umowy ,,Podmiotem

przetwarzajacym”,

FEPreZENTOWANYM(NG) PrZEZ: .. uueeeeeeeeeeesssernnnrmmmmmessessassaessssssnsnsnnnnnnnnseesesssss

.................................................. zwanym(-na) w dalszej czesci Umowy

,2Administratorem danych” lub ,,Administratorem”,

repreZenNtOWANYM(-N@) PIZEZ: weeeeeeerrunnerneeeeesseseeeeeeennannssssssssssnmmmmsmossossssssnsssssssssss

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu dane osobowe
do przetwarzania w trybie art. 28 ogélnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE.L Nr 119, str. 1) (zwanego w dalszej czesci
Umowy ,,Rozporzadzeniem”), na zasadach, w zakresie i w celu okreslonych w niniejszej

Umowie.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych mu danych
osobowych zgodnie z niniejsza Umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa

powszechnie obowiagzujacego, chroniagcymi prawa osob, ktorych dane dotycza.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych



1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie Umowy dane
zwykte, dotyczace uczniow i ich rodzicow lub opiekundéw prawnych w zakresie: imion i
nazwisk dziecka, imion i nazwisk rodzicow lub opiekundéw prawnych, miejsca urodzenia
dziecka, adres zamieszkania dziecka, rodzicow lub opiekunéw prawnych, numer
ewidencyjny PESEL dziecka w celu realizacji umowy nr ................ z dnia ... na
udzielenie dostepu do programu do obstugi procesu naboru do przedszkoli, szkot
podstawowych oraz ponadpodstawowych, powigzanego z systemem ewidencji

dzieci/uczniow spetniajacych obowiazek szkolny i nauki.

2. Dane osobowe powierzone przez Administratora danych beda przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajacy wytacznie w celu wykonywania przez Przetwarzajacego na rzecz
Administratora zamoéwienia okreslonego w ust. 1 w sposdb zgodny z niniejsza Umowaq i

jedynie przez czas jej trwania.

3. Podmiot przetwarzajacy jest upowazniony do wykonywania nastepujacych czynnosci
przetwarzania  powierzonych danych: zbierania, utrwalania, przechowywania,
opracowywania - ktére sa w minimalnym zakresie niezbedne do realizacji celu, o ktorym

mowa w ust. 2 powyzej.

§3

Obowiazki Administratora

1. Administrator oswiadcza, ze zgromadzit przetwarzane dane osobowe, powierzone
Podmiotowi przetwarzajacemu i przetwarza te dane osobowe zgodnie z bezwzglednie
obowiazujacymi przepisami prawa.

2. Administrator zobowiazuje sie udziela¢ wszelkich informacji niezbednych dla podmiotu

przetwarzajacego do realizacji umowy powierzenia.

§4
Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych
zobowiazuje sie do ich zabezpieczenia przez stosowanie odpowiednich s$rodkow
technicznych i organizacyjnych, odpowiadajacych stanowi wiedzy technicznej,
zapewniajacych zgodnos¢ z Rozporzadzeniem, w tym adekwatny stopien bezpieczenstwa

odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci osob, ktorych dane dotycza. Lista



srodkow technicznych i organizacyjnych stosowanych przez Podmiot przetwarzajacy

stanowi zatacznik nr 1 do Umowy.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy

przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaty powierzone dane osobowe,
przy czym beda to jedynie osoby, ktére maja odpowiednie przeszkolenie z zakresu ochrony

danych osobowych i sg niezbedne do realizacji celu niniejszej Umowy.

4. Podmiot przetwarzajacy zapewnia, ze osoby, ktore upowaznia do przetwarzania danych
osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy, zobowiaza sie do zachowania tajemnicy lub
beda podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowiazkowi zachowania tajemnicy, o ktorej
mowa w art. 28 ust. 3 lit. b Rozporzadzenia, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w
Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu. Podmiot przetwarzajacy zapewnia
ponadto, ze osoby, o ktorych mowa w niniejszym ustepie, beda przetwarzaty dane osobowe

zgodnie z zasada wiedzy koniecznej.

5. Dla prawidtowej realizacji ust. 4 Podmiot Przetwarzajacy dokonuje okresowej
weryfikacji listy osob, ktérym udzielono dostepu do danych przetwarzanych w imieniu

Administratora.

6. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych y
przetwarzaniem niezwtocznie zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa
wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych, w terminie 30 dni od

rozwiazania niniejszej umowy.

7. Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie wywiazywacd
sie z obowiazku odpowiadania na zadania osob, ktorych dane dotycza, oraz z obowiazkow
okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia. Podmiot przetwarzajacy - w razie wptywu do
niego zadania w zakresie realizacji praw osob, ktorych dotycza powierzone dane -
informuje o tym Administratora w terminie 5 dni roboczych od otrzymania wiadomosci.
Udzielajac informacji, Podmiot przetwarzajacy przekazuje dane nadawcy i tres¢ zadania

oraz okresla, w jakim zakresie jest w stanie przyczyni¢ sie do realizacji zadania.

8. W przypadku stwierdzenia jakiegokolwiek naruszenia ochrony danych osobowych
Podmiot przetwarzajacy lub podwykonawca Podmiotu przetwarzajacego zgtasza je

Administratorowi w ciagu 24 godzin.

§5



Prawo kontroli

1. Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporzadzenia Administrator danych ma prawo kontroli,
majacej na celu weryfikacje, czy Podmiot przetwarzajacy spetnia obowiazki wynikajace z

niniejszej Umowy.

2. Administrator danych bedzie realizowa¢ prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu

przetwarzajacego i z minimum 7 dniowym uprzedzeniem.

3. Prawo do przeprowadzenia kontroli obejmuje: wstep do pomieszczen, w ktorych
znajduja sie zasoby uczestniczace w operacjach przetwarzania powierzonych danych
osobowych; zadanie ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien od osob upowaznionych do
przetwarzania powierzonych danych osobowych; wglad do wszelkich dokumentow i
wszelkich danych majacych bezposredni zwiazek z celem kontroli; przeprowadzanie
ogledzin urzadzen, nosnikdéw oraz systemoéw informatycznych stuzacych do przetwarzania

powierzonych danych.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas

kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych, nie dtuzszym niz 7 dni.

5. Powyzej okreslone zasady kontroli Podmiotu Przetwarzajacego maja zastosowanie do
przeprowadzanych  przez  Administratora  kontroli ~ podwykonawcéw  Podmiotu

przetwarzajacego, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 Umowy.

§6
Raportowanie

1. Na wniosek Administratora Podmiot przetwarzajacy udostepnia wszelkie informacje
niezbedne do realizacji lub wykazania spetnienia obowiazkow wynikajacych z

Rozporzadzenia.

2. Informacji, o ktérych mowa w ust. 1, udziela sie w terminie 15 dni roboczych od dnia

doreczenia wniosku, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Jezeli wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji obowiazku zgtoszenia
naruszenia ochrony danych osobowych lub usuniecia jego skutkow, Podmiot przetwarzajacy
udziela informacji w najblizszym mozliwym terminie, nie pozniej niz w ciagu 24 godzin

od doreczenia wniosku.
§7

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania



1. Administrator wyraza zgode na powierzenie danych osobowych objetych niniejsza
Umowa do dalszego przetwarzania przez podwykonawcéw Podmiotu przetwarzajacego, w
celu wykonania niniejszej Umowy, przy czym podwykonawcy Podmiotu przetwarzajacego
powinni spetniac te same gwarancje i obowiazki, jakie zostaty natozone na Podmiot
przetwarzajacy niniejsza Umowa. Lista takich podmiotow (podprocesorow) stanowi

zatacznik nr 2 do Umowy.

2. W przypadku zmiany lub dodania innych podwykonawcow bioracych udziat w
przetwarzaniu danych powierzonych przez Administratora Podmiot przetwarzajacy
informuje o zamierzonych zmianach, dajac Administratorowi mozliwos¢ wyrazenia
sprzeciwu wobec takich zmian w terminie 5 dni roboczych od przekazania informacji o

zamierzonych zmianach.

3. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastapi¢ jedynie na
udokumentowane polecenie Administratora danych, chyba ze taki obowigzek naktada na
Podmiot przetwarzajacy prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego,
ktoremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym obowiazku
prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes

publiczny.

4, Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za
niewywiazanie sie z obowiazkow spoczywajacych na podwykonawcy, wynikajacych z

niniejszej Umowy.

§8

Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescia Umowy, a w szczegoélnosci za udostepnienie osobom

nieupowaznionym powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do niezwtocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegélnosci administracyjnym
lub sadowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych
okreslonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub jakimkolwiek
orzeczeniu dotyczacych przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu
przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o ile sa wiadome, lub realizowanych
kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajacym tych

danych osobowych, w szczegolnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez



Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytacznie danych

osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§9

Czas obowiazywania Umowy

1. Niniejsza Umowa zostata zawarta na czas trwania umowy nr ................. Z dnia .......... na
udzielenie dostepu do programu do obstugi procesu naboru do przedszkoli, szkot
podstawowych oraz ponadpodstawowych, powiazanego z systemem ewidencji

dzieci/uczniow spetniajacych obowiazek szkolny i nauki.

2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejsza Umowe z zachowaniem 14 dniowego okresu

wypowiedzenia.

§10

Rozwigzanie Umowy

1. Administrator danych moze rozwiagzaé niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym,

gdy Podmiot przetwarzajacy:

i pomimo zobowiazania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas

kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie,
ii. przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa,

iii. powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez

zgody Administratora danych.

§ 11

Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatow, dokumentow i danych osobowych otrzymanych od
Administratora danych i od wspotpracujacych z nim oséb, a takze danych uzyskanych w
jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub

elektronicznej (,,dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwiazku z zobowiazaniem do zachowania w
tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez

pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze



koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiazujacych przepiséw prawa

lub Umowy.
§12
Postanowienia koncowe
1. Umowa zostata sporzadzona w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym trzy dla

Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu cywilnego

oraz Rozporzadzenia.

3. Sadem wtasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajacych z niniejszej Umowy bedzie sad

wtasciwy dla Administratora danych.

Administrator Przetwarzajacy

Zataczniki:

1. zatacznik nr 1 - Wykaz srodkéw technicznych i organizacyjnych stosowanych przez
Podmiot przetwarzajacy;

2. zatacznik nr 2 - Wykaz podwykonawcow Podmiotu przetwarzajacego
(podprocesorow).



Zatacznik nr 1

Wykaz srodkow organizacyjnych i technicznych stosowanych przez Podmiot
przetwarzajacy

PYTANIE ODPOWIEDZ

Czy podmiot przetwarzajacy posiada
opracowang i zatwierdzona polityke
ochrony danych osobowych?

Czy podmiot przetwarzajacy jest w stanie
wykazad przestrzeganie danych osobowych,
m.in. przez przedstawienie obowiazujacych
w jego organizacji procedur i dokumentacji
ochrony danych osobowych?

Czy podmiot przetwarzajacy zapewnia, ze
nowo zatrudniony pracownik przed podjeciem
czynnosci zwigzanych

z przetwarzaniem danych osobowych zostanie
odpowiednio przeszkolony w tym zakresie i
zapoznany z obowigzujacymi przepisami prawa?

Czy podmiot przetwarzajacy dba o biezace
doskonalenie wiedzy swoich pracownikow
dzieki cyklicznym szkoleniom oraz innym
dziataniom majacym na celu uswiadamianie
pracownikow w zakresie zagadnien dotyczacych
ochrony danych osobowych?

Czy pracownicy podmiotu przetwarzajacego,
ktorzy uczestnicza w operacjach przetwarzania
danych osobowych, zostali zobowigzani do
zachowania

ich w tajemnicy?

Czy podmiot przetwarzajacy stosuje
zatwierdzony kodeks postepowania, o ktorym
mowa w art. 40 Rozporzadzenia, lub
zatwierdzony mechanizm certyfikacji,

o ktérym mowa w art. 42 Rozporzadzenia?

Czy w ciagu dwoch ostatnich lat podmiot

przetwarzajacy poddawat zewnetrznej kontroli
niezaleznych audytoréw funkcjonujacy w jego
organizacji system ochrony danych osobowych?




Czy podmiot przetwarzajacy korzysta z ustug
tylko takich podmiotéw zewnetrznych /
podwykonawcow, ktorzy zostali wczesniej przez
niego sprawdzeni pod katem zapewnienia
odpowiedniego poziomu ochrony danych
osobowych?

Czy podmiot przetwarzajacy zastosowat srodki
kontroli dostepu fizycznego do
budynku/budynkow tylko dla autoryzowanego
personelu?

Czy podmiot przetwarzajacy zapewnit fizyczne
oddzielenie srodkow przetwarzania informacji
zarzadzanych przez jego organizacje od tych,
ktére naleza do innych organizacji?

Czy dostep do pomieszczen pozostajacych
w dyspozycji podmiotu przetwarzajacego po
godzinach pracy nie jest mozliwy dla osob
trzecich (firma sprzatajaca, ochrona) badz
dostep ten jest szczegotowo nadzorowany?

Czy kazdy pracownik podmiotu
przetwarzajacego otrzymuje imienny
identyfikator do systeméw informatycznych?

Czy systemy informatyczne zapewniaja
wymuszanie na uzytkownikach okresowych
zmian haset oraz zmian w razie zaistniatej
potrzeby?

Czy pracownicy podmiotu przetwarzajacego
zostali zobowiazani do zabezpieczania
nieuzywanych w danym momencie systemow
przez blokade ekranu lub w inny rownowazny
sposob?

Czy pracownicy podmiotu przetwarzajacego
zostali zobowigzani do niezwtocznego
odbierania z drukarek wydrukéw zawierajacych
dane osobowe lub inne poufne informacje? Czy
wskazana zasada jest przestrzegana przez
pracownikow?

Czy w organizacji podmiotu przetwarzajacego
jest stosowana polityka czystego biurka?




Czy dane osobowe gromadzone w formie
papierowej sa przechowywane, po godzinach
pracy organizacji podmiotu przetwarzajacego,
w zamykanych szafach/szafkach/szufladach
bez mozliwosci dostepu do nich osob
nieupowaznionych?

Czy podmiot przetwarzajacy zapewnit
oprogramowanie antywirusowe na wszystkich
stacjach?

Czy oprogramowanie ma licencje i jest na
biezaco aktualizowane?

Czy podmiot przetwarzajacy stosuje szyfrowanie
dyskow komputerow przenosnych?

Czy urzadzenia mobilne maja skonfigurowana
kontrole dostepu?

Czy podmiot przetwarzajacy stosuje techniki
kryptograficzne wobec urzadzen mobilnych?

Czy na urzadzeniach mobilnych zainstalowano
oprogramowanie antywirusowe?

Czy zapewniono zdolnosci do szybkiego
przywrocenia dostepnosci danych osobowych

i dostepu do nich w razie incydentu fizycznego
lub technicznego?

Jaki przyjeto zakres oraz jaka czestotliwosc
tworzenia kopii zapasowych?

Gdzie sa przechowywane kopie zapasowe?

Czy podmiot przetwarzajacy posiada procedury
odtwarzania systemu po awarii oraz ich
testowania?

Czy podmiot przetwarzajacy wdraza nowe
rozwiazania zgodnie z zasada privacy by design?

Czy podmiot przetwarzajacy dziata zgodnie
z zasada privacy by default?

Czy podmiot przetwarzajacy prowadzi ocene
skutkow dla ochrony danych?

Czy podmiot przetwarzajacy gwarantuje
realizacje praw osob, ktorych dane dotycza, tj.
m.in. prawo do przenoszenia danych, prawo do
ograniczenia przetwarzania, prawo do bycia
zapomnianym?




Zatacznik nr 2

Wykaz podwykonawcéw Podmiotu przetwarzajacego (podprocesorow)

Przy wykonaniu Umowy Procesor korzysta z ustug nastepujacych podprocesordow:

PODPROCESOR ADRES SIEDZIBY
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